
 

 
 
 

           CIRCULAR 0 8 
PARA:   COMUNIDAD EDUCATIVA  
DE:    COORDINACIÓN ACADÉMICA  
ASUNTO:  PRIMER  INFORME ACADÉMICO   
FECHA:  27 DE MARZO DE 2026.  
 
 
Cordial saludo,  
 
Familias Lasallistas, queremos aprovechar esta oportunidad para agradecerles su 
compromiso y apoyo en la formación de nuestros  estudiantes, sus hijos. Ese  
acompañamiento  es fundamental para  su desarrollo integral.  
 
Por ello, les informamos que la entrega del informe académico del primer período, 
programada para el jueves 09 de abril de 202 6 , se llevará a cabo mediante cita previa.  
 
El horario de atención será de 6: 50 a.m. a 1: 30p.m , respetando el descanso de los 
docentes de 9:30 a 10:00 a.m.      
 
 A continuación, se describen las indicaciones para el paso a paso en la separación de  la 
cita.  
 

1. Ingresar al enlac e: 

https://outlook.office365.com/owa/calendar/SBENTREGAINFORMES@delasalle.edu
.co/bookings/   
 
2.  Verificar el grupo y nombre del titular  de su hijo  

3. Seleccionar la  fecha de la entrega de informes y la hora de acuerdo con su 

disponibilidad  

4.  Diligenciar los datos de quien toma el turno  

o Nombre del acudiente que asistirá.  

o Correo electrónico donde le llegara la confirmación de la cita reservada  

o Nombre del alumno  

o Grupo del alumno  

o Reservar para terminar con el proceso.  

o Al dar clic en reservar le saldrá el mensaje de terminación y la opción de nueva 

reserva en caso de tener más hijos.  
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5. Las familias que tienen varios estudiantes en la institución  deben  tener un lapso  

de 10 a 15 minutos para desplazarse a cada uno de los grupos.  

6.  La atención de los docentes para cada familia será de 10 minutos.  

7. Deben estar  en el salón  10 minutos antes de la hora agendada.  

8.  El enlace se abrirá a partir del viernes 27 de marzo  a las 7:00 a.m.  y se cerrará  el 

lunes 06  de abril  a las 12:00 de la media noche . 

9.  Las familias que no separen  cita se tendrán que acoger al horario que le asigne el 

docente titular . 

10.  Ese día solo se podrá agendar cita con el docente titular de su hijo, quien es el 

encargado de comunicar las notas definitivas del primer período. Si desea 

programar una reunión con otro docente, deberá hacerlo a través de correo 

electrónico, contactando d irectamente al docente correspondiente y esperando su 

confirmación sobre la fecha y hora disponibles.  A excepción de los docentes de 

EAFIT  que estarán disponibles para atenderlos en la biblioteca.  

 
 

Muchas gracias por su comprensión  

 
 

 

 
 
 
JORGE ANDRÉS RÍOS GALVIS  
Coordinador  Académico  
 
 
 


